Einschreibordnung (Satzung) der Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel
Vom 09. Januar 2009

NBI. MWV. Schl.-H. 2009 S. 13
Tag der Bekanntmachung auf der Internetseite der CAU: 24. Marz 2009

Aufgrund des 8 40 Abs. 5 des Hochschulgesetzes (HSG) vom 28. Februar 2007 (GVOBI. Schl.-
H. S. 184), gedndert durch Artikel 4 des Haushaltsstrukturgesetzes vom 12. Dezember 2008
(GVOBI. Schl.-H. S. 791), wird nach Beschlussfassung durch den Senat der Christian-
Albrechts-Universitat zu Kiel vom 23. Juli und 17. Dezember 2008 die folgende Satzung
erlassen:

Inhaltsverzeichnis

1. Abschnitt: Grundsatze

8§ 1 Allgemeines
§ 2 Voraussetzungen der Einschreibung
8§ 3  Versagung der Einschreibung
2. Abschnitt: Zuséatzliche Regelungen fir besondere Félle
8 4  Einschreibung an mehreren Hochschulen
8 5  Einschreibung fir mehrere Studiengange
8 6  Studienplatztausch
8 7  Einschreibung bei Studiengangwechsel
8§ 8 Einschreibung fir ein Promotionsstudium
8 9 Einschreibung fur Masterstudiengange
8§ 10 Einschreibung fur weiterbildende Masterstudiengange
8§ 11 Einschreibung fur berufsbegleitende Studiengange
8 12 Einschreibung in h6here Fachsemester
§ 13 Einschreibung in Fachern mit Studienjahr
8§ 14 Vorlaufige Einschreibung fur ein Studium ohne Hochschulzugangsberechtigung

(Probestudium)

8 15 Einschreibung zur Erlangung deutscher Sprachkenntnisse
8§ 16 Einschreibung im Rahmen internationaler Austauschprogramme
3. Abschnitt: Einschreibverfahren
8 17 Frist
§ 18 Form
4. Abschnitt: Rickmeldung und Beurlaubung
8 19 Riuckmeldeverfahren
8 20 Beurlaubung



w W W

w W W W W

w

21
22
23

24
25
26
27
28

29

30
31

32

33

5. Abschnitt: Entlassung
Entlassung auf eigenen Antrag

Entlassung von Amts wegen
Ricknahme der Einschreibung

6. Abschnitt: Gaststudierende
Gaststudierende
Zweithorerinnen und Zweithorer
Gasthorerinnen und Gasthorer
Juniorstudium fiir besonders begabte Schilerinnen und Schiler
Dauer der Aufnahme und Verfahren

7. Abschnitt: Mitteilungspflicht

Mitteilungspflicht

7. Abschnitt: Allgemeine Verfahrensregeln
Verfahren bei ablehnenden Entscheidungen
Zustandigkeiten

8. Abschnitt: Datenerhebung

Datenerhebung

9. Abschnitt: Schlussbestimmung

In-Kraft-Treten



1. Abschnitt: Grundsatze

§1
Allgemeines

(1) Die Studienbewerberinnen und Studienbewerber werden auf Antrag durch Einschreibung in
die Universitat aufgenommen (Immatrikulation). Durch die Einschreibung werden die
Studienbewerberinnen und Studienbewerber Mitglieder der Universitdat mit den sich aus dem
Hochschulgesetz ergebenden Rechten und Pflichten.

(2) Mit der Einschreibung wird die Studienbewerberin oder der Studienbewerber Mitglied der
Fakultat, die den von ihr oder ihm gewdhlten Studiengang anbietet. Ist der gewahlite
Studiengang oder sind die gewéhlten Studiengdnge mehreren Fakultaten zugeordnet, so hat
die Studienbewerberin oder der Studienbewerber bei der Einschreibung die Fakultat zu wahlen,
der sie oder er angehéren will.

§2
Voraussetzungen der Einschreibung

(1) Voraussetzung fur die Einschreibung ist, dass die Studienbewerberin oder der
Studienbewerber die nach den 88 38 und 39 HSG in Verbindung mit den nach 8 39 Abs. 2
HSG erlassenen Verordnungen, insbesondere der Studienqualifikationsverordnung
(StuQuaVvO) und der Besonderen Studienqualifikationsverordnung (BesStuQuaVO), in der
jeweils geltenden Fassung erforderliche Qualifikation fiir den gewéhlten Studiengang oder eine
als gleichwertig anerkannte Vorbildung besitzt und nachweist, dass keiner der in § 3 genannten
Versagungsgrinde vorliegt.

(2) Der Nachweis einer besonderen Vorbildung, einer besonderen studienbezogenen Eignung,
einer praktischen Tatigkeit oder eines ersten berufsqualifizierenden Hochschulabschlusses ist
Voraussetzung flr die Einschreibung, soweit dies in Studien- oder Prifungsordnungen oder in
der Studienqualifikationssatzung bestimmt ist.

§3
Versagung der Einschreibung

(1) Die Einschreibung zum Studium ist zu versagen,

1. wenn die Studienbewerberin oder der Studienbewerber in einem
zulassungsbeschrankten Studiengang nicht zugelassen ist oder die
diesbezligliche Annahmeerklarung, soweit eine solche vorgesehen ist,
nicht fristgerecht abgibt,

2. wenn und solange die Studienbewerberin oder der Studienbewerber
durch unanfechtbaren oder sofort vollziehbaren Bescheid vom Studium an
allen Hochschulen eines Landes im Geltungsbereich des Grundgesetzes
ausgeschlossen ist,

3. wenn die Studienbewerberin oder der Studienbewerber eine nach der
Prafungsordnung erforderliche Prifung in einem Studiengang endgultig
nicht bestanden hat, fir den jeweiligen Studiengang oder dessen
Nachfolgestudiengang der jeweiligen Hochschulart,



4. wenn die Studienbewerberin oder der Studienbewerber die Erfullung der
Beitragspflicht zum Studentenwerk Schleswig-Holstein oder zur
Studierendenschatft nicht nachgewiesen oder die Gebuhr fur das Studium
nicht gezahlt hat, oder

5. wenn die Studienbewerberin oder der  Studienbewerber
krankenversicherungspflichtig ist und die Pflicht zur Krankenversicherung
nicht erfillt hat oder nicht von der Krankenversicherungspflicht befreit ist.

(2) Die Einschreibung kann versagt werden, wenn die Studienbewerberin oder der
Studienbewerber

1. die fur die Einschreibung vorgeschriebenen Formen und Fristen nicht
einhalt,

2. die ausreichende Kenntnis der deutschen Sprache oder der nach der
Studienqualifikationssatzung erforderlichen Fremdsprachen oder die
Ableistung der danach erforderlichen Praktika nicht nachweist,

3. wegen einer vorsatzlich begangenen Straftat zu einer Freiheitsstrafe von
mehr als einem Jahr rechtskréftig verurteilt worden ist, wenn die Strafe noch
nicht getilgt ist und nach Art der Straftat eine Gefahrdung oder Stérung des
Studienbetriebes zu erwarten ist,

4. die Fahigkeit zur Bekleidung 6ffentlicher Amter nicht besitzt,

5. an einer Krankheit leidet, die die Gesundheit anderer Studierender
gefahrdet oder den ordnungsgemdaflen Studienbetrieb ernstlich
beeintrachtigen wirde. Insoweit kann die Vorlage eines amtsarztlichen
Zeugnisses verlangt werden; wenn es nicht vorgelegt wird, kann die
Einschreibung versagt werden oder

6. falsche Angaben im Bewerbungs-, Zulassungs- oder Einschreibverfahren
gemacht hat.

2. Abschnitt: Zusatzliche Regelungen fir besondere Félle

§4
Einschreibung an mehreren Hochschulen

Studierende koénnen nur an einer Hochschule eingeschrieben sein. Erfordert der gewahlte
Studiengang das gleichzeitige Studium an mehreren Hochschulen, so schreibt sich die oder
der Studierende an einer Hochschule ein und erhélt an der oder den anderen Hochschulen den
Status einer oder eines Gaststudierenden. Fur die Doppeleinschreibung hinsichtlich eines
zweiten oder eines weiteren zulassungsbeschrankten Studienganges gilt § 5.

8§85
Einschreibung fir mehrere Studiengange

(1) Studienbewerberinnen, -bewerber oder Studierende kénnen flr einen zweiten oder einen
weiteren zulassungsbeschrankten Studiengang nur eingeschrieben werden, wenn



1. dies wegen einer fur den berufsqualifizierenden Abschluss
vorgeschriebenen Kombination mehrerer  Studiengdnge  oder
Teilstudiengange erforderlich ist oder

2. ein besonders berufliches, wissenschaftliches oder kinstlerisches
Interesse am gleichzeitigen Studium in den zulassungsbeschrankten
Studiengéngen besteht. Zur Feststellung des besonderen beruflichen,
wissenschatftlichen und kinstlerischen Interesses ist eine Stellungnahme
der Fakultat vorzulegen, der der weitere Studiengang zugeordnet ist.

(2) Die Einschreibung zu einem dritten Lehramtsfach kann nur im Rahmen freier Kapazitaten
erfolgen. Sie kann zusatzlich von der Voraussetzung abhangig gemacht werden, dass sich die
Studierende oder der Studierende mit ihren oder seinen anderen Lehramtsfachern bereits in
einem hoéheren Fachsemester befindet. Naheres regelt das Prasidium durch Beschluss.

8§86
Studienplatztausch

Antrage auf Studienplatztausch in Studiengangen, in denen Zulassungsbeschrankungen
bestehen, sind spétestens sieben Tage vor Vorlesungsbeginn auf dem dafir eingefiihrten
Antragsformular von dem oder der hier eingeschriebenen Studierenden einzureichen. Ein
Studienplatztausch setzt voraus, dass der oder die an der auswartigen Hochschule
Eingeschriebene

1. mit dem Tausch einverstanden ist und dies auf dem Antragsformular
erklart hat,

2. fur den gleichen Studiengang wie die hier studierende Bewerberin oder der
Bewerber an einer anderen wissenschaftlichen  Hochschule
eingeschrieben ist und

3. die Leistungsnachweise entsprechend den hier geltenden Studien- und
Prifungsordnungen fiir den durch den Tausch frei werdenden Studienplatz
vorlegen kann.

§7
Einschreibung bei Studiengangwechsel

FUr den Wechsel eines Studienganges oder des angestrebten Studienabschlusses gelten die
Bestimmungen Uber die erstmalige Einschreibung und die Riickmeldung entsprechend.

§8
Einschreibung fur ein Promotionsstudium

Bei einer Einschreibung fiir ein Promotionsstudium ist Uber die Voraussetzungen des § 2
hinaus erforderlich, dass die oder der Studierende die Voraussetzungen fur die Zulassung zur
Promotion erfillt, die Annahme als Doktorandin oder Doktorand nach der jeweils geltenden
Promotionsordnung erfolgt ist und sie oder er beabsichtigt, an Lehrveranstaltungen
teilzunehmen, die geeignet sind, die Promotion zu fordern. Darlber ist eine Bestatigung der
jeweiligen Fakultat vorzulegen.



§9
Einschreibung fur Master-Studiengange

(1) Voraussetzung fur die Einschreibung in einen Master-Studiengang ist, dass die
Studienbewerberin oder der Studienbewerber einen ersten berufsqualifizierenden
Hochschulabschluss besitzt und die weiteren Voraussetzungen fir den Zugang zum Master
gemal der jeweiligen Fachprifungsordnung, der Studienqualifikationssatzung und, im Fall
von Zwei-Facher-Studiengangen, zusatzlich der Zwei-Facher-Prifungsordnung erfillt und
nachweist.

(2) Liegt ein erster berufsqualifizierender Hochschulabschluss von einer auslandischen
Hochschule vor, muss die Gleichwertigkeit unter Berticksichtigung der Vorschlage der
Zentralstelle fur auslandisches Bildungswesen (ZAB) beim Sekretariat der Standigen
Konferenz der Kultusminister der Lander in der Bundesrepublik Deutschland (KMK) flr die
Anerkennung und Bewertung auslandischer Bildungsnachweise festgestellt werden. Die
Noten der ausléndischen Bildungsnachweise sind nach den ZAB-Richtlinien und nach der
modifizierten bayerischen Formel in das deutsche Notensystem umzurechnen.

(3) Liegt der Hochschulabschluss zum Bewerbungszeitpunkt noch nicht vor, kann eine
vorlaufige Einschreibung erfolgen, wenn noch maximal 30 Leistungspunkte oder
Studien- und Prufungsleistungen in vergleichbarem Umfang nach der jeweiligen
Prifungsordnung bis zum ersten berufsbefahigenden Abschluss fehlen. Wird fiir den
Abschluss eine Mindestnote gefordert, ist die aus den bisher erbrachten
Prifungsleistungen ermittelte Durchschnittsnote maf3geblich. Die vorlaufige
Einschreibung erlischt, wenn der erfolgreiche Hochschulabschluss nicht fristgeman
nachgewiesen wurde (auflésende Bedingung).

(4) Liegen nicht alle fachlich-inhaltlichen Voraussetzungen fir ein erfolgreiches Master-
Studium vor, ist eine Einschreibung nur moglich, wenn die fehlenden Kenntnisse oder
Fahigkeiten durch die Teilnahme an Lehrveranstaltungen eines Bachelor-Studiengangs
im Rahmen freier Kapazitaten oder auf anderem Wege, insbesondere durch
Selbststudium, nachgeholt werden kdnnen und dadurch eine Verlangerung des Master-
Studiums um hdchstens ein Semester zu erwarten ist.

(5) Werden mit der Zulassung zum Masterstudium Auflagen gemaR einer
Fachprifungsordnung, der Studienqualifikationssatzung oder der Zwei-Fécher-
Prifungsordnung verbunden, ist die Zulassung auflésend bedingt bis zum fristgemafen
Nachweis der Auflagenerfullung.

§10
Einschreibung fur weiterbildende Masterstudiengange

(1) Teilnehmerinnen und Teilnehmer an weiterbildenden Masterstudiengdngen gemaR § 58
Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 HSG werden als Studierende eingeschrieben, sofern die
Voraussetzungen nach 8 9 Abs. 1 und 2 vorliegen.

(2) Die Einschreibung kann fir die Dauer des jeweiligen Weiterbildungsstudienprogramms
befristet werden. Die Verlangerung der Einschreibung ist zulassig
1. zum Zweck der Prifungswiederholung,
2. aus wichtigem Grunde, insbesondere wegen schwerer Erkrankung.

(3) Fur die Frist und Form der Einschreibung kénnen besondere Regelungen erlassen werden.



§11
Einschreibung fur berufsbegleitende Studiengange

(1) Teilnehmerinnen und Teilnehmer an Studiengéangen, die berufsbegleitend angeboten
werden gemal § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 4 HSG und nicht unter 8§ 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1 HSG
fallen, werden als Studierende eingeschrieben, sofern die Voraussetzungen nach § 2 und bei
Masterstudiengangen zusatzlich die Voraussetzungen nach § 9 Abs. 1 und 2 vorliegen.

(2) 8 10 Abs. 2 und 3 finden Anwendung.

§12
Einschreibung in héhere Fachsemester

(1) Die Studienbewerberin oder der Studienbewerber wird in ein entsprechend hoheres
Fachsemester eingeschrieben, wenn sie oder er in demselben oder in einem gleichen oder
fachlich entsprechenden Studiengang an einer Hochschule in Deutschland eingeschrieben war
und entsprechende Prifungsleistungen nachweist.

(2) Hat sie oder er anrechenbare Studien- und Prifungsleistungen oder Studienzeiten aufgrund
eines Studiums auRRerhalb des Geltungsbereiches des Grundgesetzes oder in einem anderen
Studiengang erbracht, erfolgt die Einschreibung auf Antrag in dem entsprechenden héheren
Fachsemester aufgrund einer Anrechnungsbescheinigung.

(3) Hat eine Bewerberin oder ein Bewerber mit Hochschulzugangsberechtigung gemaf § 51
Abs. 2 HSG die Kenntnisse und Fahigkeiten, die fiir ein erfolgreiches Studium erforderlich sind,
in anderer Weise als durch ein Studium erworben, so kann sie oder er diese Kenntnisse in
einer besonderen Hochschulprifung (Einstufungsprifung) nachweisen, soweit die jeweilige
Fachprufungsordnung keine andere Regelung vorsieht. Nach dem Ergebnis der
Einstufungsprifung wird die Studienbewerberin oder der Studienbewerber in ein
entsprechendes Semester nach dem Studienverlaufsplan des Studienganges eingeschrieben.

§13
Einschreibung in Fachern mit Studienjahr

Sofern nach der Zulassungsordnung der Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel fir
Studiengénge mit Unterrichtsorganisation nach Studienjahren bestimmt ist, dass ein Studium
nur im Jahresrhythmus aufgenommen werden kann, kann eine Einschreibung nur erfolgen,
wenn in dem betreffenden Semester das Studienjahr beginnt.

8§14
Vorlaufige Einschreibung fur ein Studium ohne Hochschulzugangsberechtigung
(Probestudium)

(1) Eine Studienbewerberin oder ein Studienbewerber ohne Hochschulzugangsberechtigung,
die oder der
1. eine Berufsausbildung mit mindestens ,befriedigend” bzw. bei fehlender Gesamtnote
mit einem Notendurchschnitt der Einzelnoten von mindestens 3,0 abgeschlossen hat
und
2. mindestens funf Jahre mit mindestens der Halfte der regelmafigen Arbeitszeit in
dem erlernten Beruf tétig war oder entsprechende Ersatzzeiten nachweist

kann vorlaufig und zunéchst befristet auf zwei Semester in Studiengdngen, die zu dem
erlernten Beruf in enger fachlicher Beziehung stehen und nicht zulassungsbeschrankt sind,
eingeschrieben werden.



(2) Der Antrag auf vorlaufige Einschreibung ist zwischen dem 15. April und dem 31. Mai des
jeweiligen Jahres im Referat Studium und Prifung zu stellen. Dem Antrag sind
entsprechende beglaubigte Nachweise Uber die Erfullung der Voraussetzungen des
Absatzes 1 Nr. 1 und 2 beizufiigen.

(3) Als abgeschlossene Berufsausbildung im Sinne von Absatz 1 Nr. 1 gelten:
1. eine abgeschlossene Ausbildung in einem Ausbildungsberuf, der im Verzeichnis zu
§ 90 Abs. 3 Nr. 3 Berufsbildungsgesetz oder zu § 25 Handwerksordnung aufgefuhrt
ist oder
2. eine Berufsausbildung an einer staatlichen oder staatlich anerkannten
Berufsfachschule oder besonderen Fachschule oder
3. eine Ausbhildung in einem &ffentlich-rechtlichen Dienstverhaltnis oder
4. eine bestandene Unteroffiziers- oder Offizierspriifung von Berufs- und
Zeitsoldatinnen oder —soldaten.
(4) In den Studiengangen Theologie mit dem Abschluss Diplom, Theologie mit dem
Abschluss der Ersten Theologischen Prifung der Nordelbischen Evangelisch-Lutherischen
Kirche und Evangelische Religionslehre mit dem Abschluss Bachelor of Arts (Lehramt an
Gymnasien oder Handelslehrer), ist eine abgeschlossene Berufsausbildung im Sinne des
Absatzes 1 Nr. 1 und eine fachliche Beziehung im Sinne des Absatzes 1 nur gegeben, wenn
die Studienbewerberin bzw. der Studienbewerber eine mindestens flinfjahrige Berufstatigkeit
1. als Diakonin oder Diakon oder als Kirchenmusikerin bzw. Kirchenmusiker oder in
einer padagogischen oder sozialen Téatigkeit im kirchlichen Raum mit vergleichbarem
Qualifikationsprofil ausgetbt hat und
2. den jeweils zugrunde liegenden Berufsabschluss mindestens mit den in Absatz 1 Nr.
1 genannten Ergebnissen erworben hat.

(5) Als Ersatzzeiten fur die Berufstatigkeit sind bis zur Dauer von zwei Jahren anrechenbar:

1. eine Dienstpflicht nach Art. 12 a Abs. 1 oder 2 des Grundgesetzes oder eine
entsprechende Dienstleistung auf Zeit,

2. eine Tatigkeit als Entwicklungshelferin bzw. Entwicklungshelfer im Sinne des
Entwicklungshelfergesetzes,

3. das freiwillige soziale oder 6kologische Jahr im Sinne des Gesetzes zur Férderung
von Jugendfreiwilligendiensten,

4. eine Fortbildung in einem Beruf, der in der Regel durch eine betriebliche Ausbildung
erlernt wird,

5. die selbstandige Fihrung eines Familienhaushaltes mit mindestens drei Personen, in
Ausnahmefallen mit mindestens einer erziehungs- oder pflegebedurftigen Person.

(6) Die oder der fur den gewtinschten Studiengang zusténdige Studienfachberaterin oder
Studienfachberater oder die oder der Vorsitzende des zustandigen Prifungsausschusses
stellt im Rahmen eines Beratungsgesprachs das Bestehen eines fachlichen Bezuges
zwischen dem erlernten Beruf und dem gewéhlten Studiengang fest. Das Gespréach soll
zugleich Uber die Voraussetzungen und die erforderlichen Vorkenntnisse flr den gewéhlten
Studiengang, die inhaltlichen Anforderungen des Studiums, die Mdglichkeit des Ausgleichs
eventueller Defizite in der Vorbildung der Bewerberin oder des Bewerbers,
Studienbedingungen, Berufsaussichten und gegebenenfalls Alternativen zu dem
gewiinschten Studiengang informieren.

Uber das Ergebnis des Beratungsgesprachs erteilt die oder der Vorsitzende des
Prifungsausschusses einen schriftlichen Bescheid.

(7) Wahrend des Probestudiums missen die oder der Studierende ihre oder seine Eignung
fir den gewahlten Studiengang nachweisen, indem sie oder er die nach der jeweiligen
Prifungsordnung vorgesehenen Modulprifungen ablegt. Ist der gewéhlte Studiengang nicht
modularisiert, legt der Prifungsausschuss fest, welche Prifungs- und Studienleistungen
zum Nachweis der Eignung erbracht werden muissen.



(8) Nach Ablauf von zwei Semestern stellt der Prifungsausschuss fest, ob die oder der
Studierende alle fiir die ersten beiden Studiensemester vorgesehenen Prifungen bestanden
oder Leistungsnachweise erworben hat. Ist dies der Fall, erfolgt die endgltige
Einschreibung in das entsprechende Semester des gewahlten Studiengangs. Anderenfalls
kann die vorlaufige Einschreibung zum Zweck der Wiederholung um héchstens zwei weitere
Semester verlangert werden.

(9) Den nach Absatz 8 endgiiltig Eingeschriebenen kann der Wechsel des von ihnen
gewahlten Hauptfaches nur genehmigt werden, wenn die Voraussetzung des fachlichen
Bezuges zum erlernten Beruf geman Absatz 1 gewahrt bleibt und ein wichtiger Grund
vorliegt. Eine Verlangerung des Probestudiums tber die von Absatz 8 Satz 3 bestimmte
Hochstdauer hinaus ist ausgeschlossen.

§15
Einschreibung zur Erlangung deutscher Sprachkenntnisse

(1) Studienbewerberinnen und Studienbewerber, die den Nachweis Uber deutsche
Sprachkenntnisse gemafld § 18 Abs. 3 Nr. 8 nicht bis zum Ablauf der Einschreibungsfrist
erbringen konnen, werden fir die Dauer von zwei Semestern zum Erwerb der
Sprachkenntnisse fir die Hochschulsprachkurse im Lektorat Deutsch als Fremdsprache
eingeschrieben. Voraussetzung fir die Einschreibung fir den Studiengang ist der Nachweis
von Sprachkenntnissen auf dem Niveau ,Zertifikat Deutsch” mit der Note ,gut” oder besser oder
gleichwertiger Kenntnisse.

(2) Die Einschreibung zur Erlangung deutscher Sprachkenntnisse stellt keine Einschreibung fur
einen Studiengang dar. In  begrindeten Ausnhahmefallen, insbesondere bei
Prifungswiederholungen, kann die Dauer dieser Einschreibung um héchstens zwei Semester
verlangert werden.

§16
Einschreibung im Rahmen internationaler
Austauschprogramme

Studienbewerberinnen und Studienbewerber aus dem Ausland, die an internationalen
Austauschprogrammen teilnehmen, kénnen fir die Dauer von grundsatzlich héchstens zwei
Semestern eingeschrieben werden. Die Einschreibung ist entsprechend zu befristen.
Austauschstudierende werden nach Ablauf ihres Studienaufenthaltes ohne eigenen Antrag
exmatrikuliert.

3. Abschnitt: Einschreibverfahren

817
Frist

(1) Die Einschreibung ist innerhalb der durch besondere Bekanntmachung (Aushang,
Informationsbroschiire, Internet) bekannt gegebenen, von der Universitat festgesetzten Frist,
fur zulassungsbeschrénkte Studiengange in der durch den Zulassungsbescheid festgesetzten
Frist zu beantragen. Bei Fristversaumung kann die Einschreibung versagt werden.

(2) Weist die Studienbewerberin oder der Studienbewerber innerhalb der festgesetzten Frist
nach, dass sie oder er aus wichtigem Grund nicht in der Lage ist, sich innerhalb der Frist



einzuschreiben, kann die Universitat die Einschreibfrist fur die betreffende Bewerberin oder den
betreffenden Bewerber verlangern.

8§18
Form

(1) Der Einschreibungsantrag ist von den Studienbewerberinnen und Studienbewerbern in der
von der Universitat festgelegten Form zu stellen.
Dieser Antrag muss insbesondere enthalten:

1. Angaben Uber Namen, Vornamen, Geburtsdatum und Ort, Geschlecht,
Staatsangehorigkeit/en, standigen Wohnsitz, Semesterwohnsitz,
gewahlten Studiengang und Fachsemester, Zugehorigkeit zum
Fachbereich, Art der Hochschulzugangsberechtigung bzw. deren
Nichtvorliegen, Datum der Antragstellung,

2. eine Erklarung dariber, ob in dem gewahlten Studiengang eine
studienbegleitende  Prifung oder eine Vor-, Zwischen- oder
Abschlusspriifung endgultig nicht bestanden ist und

3. eine Erklarung dartber, in welchen Studiengangen und mit welchen
Studienzeiten die Studienbewerberin oder der Studienbewerber an
anderen Hochschulen oder an der Christian-Albrechts-Universitat
eingeschrieben ist oder gewesen ist.

(2) Der Einschreibungsantrag ist personlich zu unterschreiben und einzureichen. In
Ausnahmeféllen kann sich die Studienbewerberin oder der Studienbewerber vertreten lassen.
Die Vertreterin oder der Vertreter muss sich durch Vorlegen eines Identitatsnachweises sowie
einer schriftlichen Vollmacht der Bewerberin oder des Bewerbers legitimieren.

(3) Mit dem Antrag sind vorzulegen:
1. ein Nachweis zur Identifikation (Personalausweis, Pass),

2. ein Nachweis Uber die Hochschulzugangsberechtigung fur den gewahliten
Studiengang oder die Belege gemal der Satzung zu § 39 Abs. 4 HSG
sowie in den Fallen des § 2 Abs. 2 die zum Nachweis der dort benannten
Voraussetzungen erforderlichen Zeugnisse oder Belege jeweils im Original
oder in beglaubigter Kopie sowie bei fremdsprachigen Zeugnissen
zusatzlich eine Kopie des Zeugnisses und eine deutschsprachige
Ubersetzung,

3. der Zulassungsbescheid, soweit der Studienplatz aufgrund eines solchen
vergeben wurde, sowie die diesbeziigliche Annahmeerklarung, soweit eine
solche vorgesehen ist,

4. bei Studienorts- oder Universitatswechsel der Nachweis Uber ein
bisheriges  Studium unter Beiflgung des Studienbuches mit
Abgangsvermerk, wenn der Bewerber oder die Bewerberin im
Geltungsbereich des Grundgesetzes studiert hat, sowie Zeugnisse Uber
gegebenenfalls abgelegte studienbegleitende Prifungen, Vor-, Zwischen-
oder Abschlussprifungen,



5. bei Studiengangwechsel das Studienbuch sowie beim Wechsel zu einem
Promotionsstudium nach & 8 der Nachweis Uber das Vorliegen der
Voraussetzungen fiir ein solches,

6. bei Einschreibung fur ein hoheres Fachsemester aufgrund von
anrechenbaren Leistungen eine Anrechnungsbescheinigung oder der
Nachweis Uber die bestandene Einstufungsprufung nach § 12 Abs. 3,
soweit nicht schon im Zulassungsverfahren geschehen,

7. bei Studienplatztausch die Genehmigung der Christian-Albrechts-
Universitat hinsichtlich des Studienplatztausches,

8. der Nachweis Uber deutsche Sprachkenntnisse gemaflR der
Rahmenordnung Uber Deutsche Sprachprifungen fir das Studium an
deutschen Hochschulen (RO-DT, Beschluss der Kultusministerkonferenz
vom 25. Juni 2004) in der jeweils geltenden Fassung in Verbindung mit
dem Anhang zum Beschluss der Kultusministerkonferenz vom 2. Juni
1995 in der Fassung vom 9. Marz 2005 soweit die
Hochschulzugangsberechtigung nicht an einer deutschsprachigen Schule
erworben wurde, die Einschreibung fir ein deutschsprachiges
Fachstudium beantragt werden soll und der Nachweis nicht bereits im
Zulassungsverfahren erbracht wurde,

9. im Falle der Einschreibung fir einen zweiten oder weiteren
zulassungsbeschrankten Studiengang entweder der Nachweis dariber,
dass die Einschreibung wegen einer fur den berufsqualifizierenden
Abschluss vorgeschriebenen Studiengangkombination erforderlich ist oder
eine Begrindung, inwieweit ein besonderes wissenschaftliches oder
kinstlerisches Interesse am Studium eines weiteren Studienganges
besteht, die Stellungnahme der Fakultdt und die Studienplane fir die
gewunschten Studiengange.

(4) Spatestens bei der Einschreibung sind die folgenden Unterlagen, soweit sie der
Universitét nicht bereits vorliegen, abzugeben:

1. ein aktuelles Passbild,

2. soweit Krankenversicherungspflicht besteht, der Nachweis Uber das
Bestehen einer Krankenversicherung bzw. die Befreiung von derselben,

3. der Nachweis Uber die Zahlung des Beitrages zum Studentenwerk
Schleswig-Holstein und zur Studierendenschatt.

(5) Die Studierenden erhalten nach Vollzug der Einschreibung den Studierendenausweis,
Studienbescheinigungen und ein Studienbuch.

4. Abschnitt: Ruckmeldung und Beurlaubung

819
Ruckmeldeverfahren

(1) Will die oder der eingeschriebene Studierende das Studium nach Ablauf des Semesters an
der Universitat fortsetzen, so muss sie oder er sich innerhalb der von der Universitat



festgesetzten Frist zuriickmelden. Beurlaubte Studierende haben sich fir das im
Urlaubssemester folgende Semester zurtickzumelden.

(2) Bei der Rickmeldung sind folgende Unterlagen vorzulegen:
1. das von der Universitat eingefiihrte ausgefiillite Rickmeldeformular,

2. der Nachweis Uber die Zahlung des Beitrags zum Studentenwerk
Schleswig-Holstein sowie zur Studierendenschaft fir das folgende
Semester,

3. soweit Krankenversicherungspflicht besteht, der Nachweis Uber das
Bestehen einer Krankenversicherung oder Uber die Befreiung von
derselben.

(3) Liegen die Voraussetzungen der Absatze 1 und 2 vor, so wird die Rickmeldung von der
Universitat vermerkt. Bei Fristversdumnis ist die oder der Studierende unter Hinweis auf die
Exmatrikulationsméglichkeit nach 8 22 Abs. 3 Nr. 2 zu mahnen, ihr oder ihm ist eine
angemessene Nachfrist einzuraumen.

(4) Der oder dem Studierenden wird die Ruckmeldung durch Ubersendung der
Studienbescheinigungen bestétigt.

§20
Beurlaubung

(1) Ein Studierender ist auf seinen schriftichen Antrag fur die Dauer der Ableistung des
Grundwehrdienstes oder des Zivildienstes zu beurlauben. Dem Antrag ist eine amtlich
beglaubigte Ablichtung des Bescheides Uber die Dienstpflicht beizufligen.

(2) Eine Studierende oder ein Studierender kann auf schriftlichen Antrag beurlaubt werden,
wenn einer der folgenden wichtigen Griinde nachgewiesen wird:

1. Krankheit der oder des Studierenden oder Krankheit oder
Pflegebediirftigkeit eines nahen Angehdrigen (Eltern, Kinder oder
Ehegatten), wenn eine arztliche Bescheinigung vorgelegt wird, aus der
sich ergibt, dass ein ordnungsgeméaies Studium nicht mdglich ist,

2. Studienaufenthalt im Ausland, oder Praktikum, das nicht nach der Studien-
oder Prufungsordnung vorgeschrieben ist,

3. Tatigkeit in der akademischen oder studentischen Selbstverwaltung,

4. Abwesenheit von der Hochschule im Interesse der Universitat oder wegen
Mitarbeit an einem Forschungsvorhaben,

5. Schwangerschaft, Mutterschutz oder Betreuung des Kindes in Zeiten, in
denen bei Bestehen eines Arbeitsverhaltnisses Anspruch auf Elternzeit
bestiinde.

(3) Die Beurlaubung ist nur fiur volle Semester und in der Regel nur héchstens fir zwei
aufeinander folgende Semester zulassig. In begriindeten Ausnahmefallen (eigene Erkrankung,
Kinderbetreuung) kann eine Beurlaubung flr ein weiteres Semester erfolgen. Die bzw. der
Studierende kann wahrend der Dauer des Studiums eines Studienganges in der Regel fur nicht
mehr als vier Semester beurlaubt werden. Die in den Satzen 2 und 3 getroffenen zeitlichen



Beschrankungen gelten fur die in Absatz 2 Nr. 5 aufgefiihrten Beurlaubungsgrinde dann nicht,
wenn die Studierenden andernfalls keine Mdoglichkeit haben, das begonnene Studium
fortzusetzen.

(4) Urlaubsantrage fir das darauf folgende Semester sind grundsatzlich bis zum
Vorlesungsbeginn zu stellen. Eine Beurlaubung kann wahrend des laufenden Semesters
ausnahmsweise noch innerhalb von zwei Monaten nach Vorlesungsbeginn beantragt werden,
wenn ein wichtiger Grund nach Absatz 1 oder Absatz 2 erst innerhalb dieses Zeitraumes
eingetreten ist.

(5) Wahrend der Beurlaubung ruhen die Rechte und Pflichten als Mitglied der Universitat mit
Ausnahme des passiven Wahlrechts zur akademischen Selbstverwaltung im Fall des Absatzes
2 Nr. 3. Der Ablauf von Prifungsfristen ist gehemmit.

(6) Urlaubssemester zahlen nicht als Fachsemester. Dies gilt nicht fur ein nachgewiesenes
Fachstudium im Ausland.

(7) Eine Beurlaubung im ersten Fachsemester ist nicht mdglich

5. Abschnitt: Entlassung

§21
Entlassung auf eigenen Antrag

(1) Wer sein Studium an der Universitéat nicht fortsetzen will, muss mit einem gesonderten
Formular der Universitat einen schriftlichen Antrag auf Entlassung (Exmatrikulation) stellen. Der
Antrag ist in der Regel innerhalb der von der Universitat festgesetzten Frist zu stellen.

Auf ihren oder seinen Antrag hin ist die bzw. der Studierende zu entlassen.
(2) Der Entlassungsantrag ist bei der Universitat einzureichen. Dem Antrag sind beizufligen:

1. Entlassungsvermerk der Universitatshibliothek,

2. Entlassungsvermerk der Fakultat, soweit erforderlich,

3. das Studienbuch,

4. bei erfolgter Ruckmeldung Riickgabe der Studienbescheinigungen, die in
die Zukunft wirken.

(3) Die Entlassung auf Antrag erfolgt in der Regel zum Ende des laufenden Semesters. Auf
laufende Priufungsverfahren hat die Entlassung keine Auswirkung, diese sind vom
Studierenden durch Abmeldung von der Prifung beim zustandigen Prifungsamt zu beenden.

§22
Entlassung von Amts wegen

(1) Eine Studierende oder ein Studierender ist zu entlassen, wenn das Zeugnis Uber die
bestandene Abschlussprifung ausgehandigt wird, es sei denn, dass sie oder er noch in einem
anderen Studiengang eingeschrieben ist.

(2) Eine Studierende oder ein Studierender ist zu entlassen, wenn
1. ein Versagungsgrund nach 8 3 Abs. 1 Satz 1 Nr. 1, 2 oder 3 nachtraglich

eintritt oder bekannt wird,
2. ein Versagungsgrund nach § 3 Abs. 1 Nr. 4 oder 5 eintritt,



3. sie oder er eine nach der Priifungsordnung erforderliche
studienbegleitende Priufung, eine Zwischen- oder Abschlusspriifung
endgltig nicht bestanden hat, es sei denn, dass sie oder er die
Fachrichtung oder den Studiengang wechselt oder

4. wenn die auflésende Bedingung nach 8 9 Abs. 3 eingetreten ist.

(3) Eine Studierende oder ein Studierender kann entlassen werden, wenn

1. ein Versagungsgrund nach 8 3 Abs. 2 Nr. 4, 5,oder 6 nachtraglich eintritt
und eine Beurlaubung nicht mdglich ist

2. sie oder er, ohne beurlaubt zu sein, sich vor Beginn eines Semesters oder
Studienjahres nicht ordnungsgemald zum Weiterstudium zurtickgemeldet
hat oder

3. sie oder er falsche Angaben im Bewerbungs-, Zulassungs- oder
Einschreibverfahren gemacht hat.

(4) Erfullt eine Studierende oder ein Studierender, die oder der die Zulassung zu einem
weiteren zulassungsbeschrankten Studiengang im Sinne des 8 5 beantragt hat, die dort
genannten Voraussetzungen nicht, so bleibt die oder der Studierende fir die Studiengénge
eingeschrieben, auf die die in den Absdtzen 1 und 2 genannten Voraussetzungen nicht
zutreffen.

(5) Eine Studierende oder ein Studierender kann auch entlassen werden, wenn sie oder er
durch Anwendung von Gewalt, durch Aufforderung zur Gewalt oder Bedrohung mit Gewalt

1. den bestimmungsgemalen Betrieb einer Hochschuleinrichtung, die
Tatigkeit eines Hochschulorgans oder die Durchfihrung einer
Hochschulveranstaltung behindert oder

2. ein Mitglied der Hochschule von der Auslbung seiner Rechte und
Pflichten abhalt oder abzuhalten versucht.

Gleiches gilt, wenn eine Studierende oder ein Studierender an den in Satz 1 genannten
Handlungen teilnimmt oder wiederholt Anordnungen zuwiderhandelt, die gegen sie oder ihn
von der Hochschule wegen Verletzung von Pflichten nach § 14 Abs. 1 Satz 1 HSG oder
aufgrund des Hausrechts getroffen worden sind.

(6) Die 88 116 und 117 des Landesverwaltungsgesetzes Uber die Ricknahme und den
Widerruf von Verwaltungsakten bleiben unberihrt.
§23
Rucknahme der Einschreibung
Hat die Vorlesungszeit des Semesters, fur das die Einschreibung beantragt worden war, noch

nicht begonnen, kann die Einschreibung auf schriftichen Antrag der oder des Studierenden
zurickgenommen werden.

6. Abschnitt: Gaststudierende

824
Gaststudierende

Gaststudierende kénnen als Zweithdrerinnen und Zweithdrer oder als Gasthdrerinnen und
Gasthorer eingeschrieben werden.



8§25
Zweithdrerinnen und Zweithorer

(1) Personen, die an einer anderen Hochschule in einem Studiengang eingeschrieben sind, der
das gleichzeitige Studium an mehreren Hochschulen gemaf 8 38 Abs. 4 Satz 2 HSG erfordert,
werden als Zweithdrerinnen oder Zweithérer aufgenommen.

(2) Sie sind berechtigt, an Modulen und Lehrveranstaltungen teilzunehmen und sich den mit
diesen verbundenen Priifungen zu unterziehen, wenn

1. die Lehrveranstaltungen nicht zum Lehrangebot eines zulassungsbeschrankten
Studiengangs gehodren, es sei denn, dass nicht alle Studienplatze vergeben worden
sind,

2. sie die Voraussetzungen fir die Zulassung zur betreffenden Lehrveranstaltung und

Prifung erfillen,

das Lehrangebot fur eingeschriebene Studierende nicht beeintrachtigt wird und

die Dozentin oder der Dozent und die Fakultéat der Teilnahme zustimmen.

P~ w

826
Gasthorerinnen und Gasthorer

(1) Als Gasthdrerinnen und Gasthorer werden

1. besonders begabte Schiilerinnen oder Schiler gemafl § 38 Abs. 5 HSG; Naheres
regelt § 27,

2. Teilnehmerinnen und Teilnehmer an Weiterbildungsangeboten mit Abschlusszertifikat
gemal § 58 Abs. 1 Satz 1 Nr. 2 und Abs. 3 HSG und

3. Teilnehmerinnen und Teilnehmer, die zur Weiterbildung sonstige Lehrveranstaltungen
besuchen wollen

aufgenommen.

(2) Sie sind berechtigt, an Modulen und Lehrveranstaltungen teilzunehmen und sich den mit
diesen verbundenen Priifungen zu unterziehen, wenn

1. die Lehrveranstaltungen nicht zum Lehrangebot eines zulassungsbeschrankten
Studiengangs gehdren, es sei denn, dass nicht alle Studienplatze vergeben worden
sind,

2. sie die Voraussetzungen fir die Zulassung zur betreffenden Lehrveranstaltung und
Prifung erfullen,

3. das Lehrangebot flr eingeschriebene Studierende und Zweithérerinnen und Zweithorer
nicht beeintrachtigt wird und

4. die Dozentin oder der Dozent und die Fakultat der Teilnahme zustimmen.

8§27
Juniorstudium fur besonders begabte Schulerinnen und Schuler

Q) Besonders begabte Schilerinnen und Schiiler, die von der Schule vorgeschlagen
werden und in der Regel die Oberstufe besuchen, kdnnen an bestimmten, von der jeweiligen
Fakultat zu bezeichnenden Lehrveranstaltungen / Modulen und Prifungen im Rahmen freier
Kapazitaten teilnehmen (Juniorstudium). Die Teilnehmerzahl pro Studiengang ist im
Regelfall auf bis zu drei Schiilerinnen und Schiiler beschrénkt. Im Ubrigen gelten die



Voraussetzungen des § 26 Abs. 2.

(2) Das Juniorstudium beginnt in der Regel in einem Wintersemester und dauert ein
Jahr. Es kann in Ausnahmefallen mit Zustimmung der Schule verlangert werden.

3) Anteilige einschlagige Studienzeiten und Prifungsleistungen werden bei einem
spateren Studium auf Antrag anerkannt.

8§28
Dauer der Aufnahme und Verfahren

(1) Die Aufnahme als Gaststudierende oder Gaststudierender wird fur jeweils ein Semester auf
Antrag erklart, wenn die Erflllung der jeweiligen Voraussetzungen und die Zahlung der
vorgeschriebenen Gebuihren nachgewiesen worden sind.

(2) Der Antrag ist innerhalb der von der Universitat bekannt gemachten Frist mit dem von der
CAU festgelegten Formular zu stellen.

(3) Gaststudierende missen die Lehrveranstaltungen und Prifungen angeben, an denen sie
teilnehmen wollen. Zweithdrerinnen und Zweithérer missen darlber hinaus angeben, an
welcher Hochschule fur welchen Studiengang und fur welches Fachsemester sie
eingeschrieben sind.

7. Abschnitt: Mitteilungspflicht

8§29
Mitteilungspflicht

Die Studierenden sind verpflichtet, der Universitat unverziglich mitzuteilen:

1. Anderung des Namens und der Postanschrift,

2. wenn sie eine Prifung endgultig nicht bestanden haben, deren Bestehen
Voraussetzung fir die Fortsetzung des Fachstudiums ist,

3. wenn sie an einer Krankheit erkrankt sind, die die Gesundheit anderer
Studierender gefahrdet oder den ordnungsgemalen Studienbetrieb ernstlich
beeintrachtigen wirde,

4. wenn ihnen die Fahigkeit zur Bekleidung offentlicher Amter entzogen
wurde,

5. wenn sie wegen einer vorsatzlich begangenen Straftat zu einer
Freiheitsstrafe von mehr als einem Jahr rechtskraftig verurteilt worden
sind.

8. Abschnitt: Allgemeine Verfahrensregeln

§30
Verfahren bei ablehnenden Entscheidungen

(1) Ablehnende Entscheidungen sowie Entlassungen von Amts wegen aufgrund dieser
Satzung sind der Studienbewerberin oder dem Studienbewerber bzw. der Studierenden oder
dem Studierenden mit Rechtsmittelbelehrung schriftlich mitzuteilen.

(2) Bevor eine Entscheidung nach Absatz 1 ergeht, ist der oder dem Betroffenen Gelegenheit
Zu geben, sich zu den fir die Entscheidung erheblichen Tatsachen zu auf3ern. Von der



Anhoérung kann abgesehen werden, wenn sie nach den Umstanden des Einzelfalls nicht
geboten ist.

§31
Zustandigkeiten

Fur Entscheidungen nach dieser Satzung ist das Prasidium der Universitat zustandig.

9. Abschnitt: Datenerhebung

§32
Datenerhebung

Die Universitat erhebt nach Maf3gabe des § 45 HSG von den Studierenden, Studienbewerbern
und Studienbewerberinnen und Absolventinnen und Absolventen die personenbezogenen
Daten, die zur rechtméRigen Erfillung der in ihrer Zustandigkeit liegenden Aufgaben
erforderlich sind.

10. Abschnitt: Schlussbestimmung

§33
In-Kraft-Treten und Ubergangsbestimmungen

Diese Satzung tritt riickwirkend zum 29. Juli 2008 in Kratft.

Sie wird erstmals fir das Verfahren zum Wintersemester 2008/2009 angewendet. Gleichzeitig
treten die Immatrikulationsordnung (Satzung) der Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel vom
25. November 1993 (NBl. MWFK/MFBWS Schl.-H. 1993, S. 451), zuletzt geandert durch
Satzung vom 24. Februar 2006 (NBl. MWV. Schl.-H. S. 11) und die Ordnung (Satzung) der
Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel fir ein Probestudium gemal3 § 73 Abs. 5 HSG mit
anschlieBender Leistungskontrollpriifung vom 20. Juli 1999 (NBl. MBWFK Schl.-H. S. 366)
aul3er Kraft.

Die Genehmigung nach § 40 Abs. 5 HSG wurde durch das Ministerium fur Wissenschatt,
Wirtschaft und Verkehr des Landes Schleswig-Holstein mit Schreiben vom 22. Dezember 2008
erteilt.

Kiel, den 09. Januar 2009

Prof. Dr. Gerhard Fouquet
Prasident
der Christian-Albrechts-Universitat zu Kiel



